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1.贯彻执行国家、行业、地方政府在工程建设方面的法律、法规、方针、政策、标准和规范，做好项目施工技术管理的组织实施工作。
2.组织审核设计文件和图纸，参与施工调查，组织编制施工调查报告、实施性施工组织设计、专项施工方案和施工作业指导书，负责技术交底工作。
3.负责工程交接桩和全线的贯通复测、控制测量、加密桩以及中线、水平的测量工作；负责测绘仪器的申请、保管、分发、报废等工作。负责高风险项目的监控量测工作。
4.负责填报开工报告，编制施工生产计划；掌握工程施工进度，了解施工现场情况，并对施工生产进行监管。
5.负责编制安全技术措施并进行交底；编制各项应急预案；配合工程验评、中间验收和质量评定工作；参与安全质量事故分析工作。
6.组织或参与收方，负责工程数量的清理和核定，及时提报计量支付（验工计价）资料，配合工经部门提报计量支付（验工计价）相关资料。
7.组织论证施工组织设计和变更设计方案的经济合理性，并进一步优化。
8.协助编制责任成本预算；负责编制科研经费、临时设施预算和分部分项工程量预算；参与经济活动分析工作。
9.组织开展项目科研、工法开发活动；组织新技术、新工艺、新材料、新设备的推广和应用；积极应用企业的工法和科研成果。
10.负责项目工程竣工测量、验收；负责竣工资料的收集、整理、编写、汇总和竣工资料交底；负责项目的自验和初验，参与项目的正式验交。
11.做好施工现场技术服务工作，指导解决施工现场技术难题，跟踪技术方案、措施的实施并验证。
12.配合总工程师与建设、设计、监理等单位建立工作联络机制。
13.完成领导交办的其他工作。
九、工程部部长
1.按照施工技术管理要求，结合项目实际、施工合同及建设、监理单位的要求，配合项目总工程师建立项目技术管理体系，完善各项施工技术管理制度，明确部门技术人员工作分工，对项目实施有效的技术管理。
2.配合项目总工程师与建设、监理单位建立工作联络机制，配齐工程所需的技术标准和规范，并正确使用和管理。
3.组织、参与审核设计文件和图纸，组织专业工程师对施工图量差进行清理。
4.参与施工调查，收集和记录工程地质、水文、气候、交通等技术方面的相关资料，参与施工调查报告的编制。按照项目特殊过程旁站制度，组织收集、管理旁站记录。
5.负责工程交接桩工作，组织全线贯通复测、控制测量、加密桩以及中线、水平测量和高风险项目监控量测工作。
6.组织、参与编制项目实施性施工组织设计和重点工程施工方案并按时上报审批；组织专业工程师编制关键工序、特殊工序施工作业指导书。
7.根据批复的施工组织设计，组织现场技术管理人员进行系统地学习和交底，监督、检查施工组织设计的执行情况和技术交底的实施情况。
8.协助做好年度、季度及阶段性施工生产计划的编制工作。
9.掌握项目的施工进度及生产任务的完成情况，了解现场劳动力、机具设备、原材料等配备使用情况。参与施工生产分析活动。
10.组织、参与项目科研和工法开发活动。负责组织工程技术人员收集工法编写资料和工程技术总结资料；参与工程科研项目的科技研发工作。
11.负责组织竣工资料的收集、整理、编写和组卷工作；负责组织办理竣工资料移交事宜。
12.参与项目责任成本分析、变更索赔及工程验交工作。
13.完成领导交办的其他工作。

十、专业工程师
1.熟悉专业设计文件，负责核对设计文件，对需要改变设计的，按规定程序提出变更设计建议。
2.参与交接桩、设计交底、施工调查以及贯通测量工作。
3.参与编制实施性施工组织设计，组织编制本专业重点工程的施工方案并检查其落实情况。做好施工现场技术服务工作。
4.负责建立健全相关专业工程台帐和相关项目技术交底。
5.参与科研推先和新技术、新工艺的研究及项目创优工作。
6.参与竣工资料的收集、整理和组卷及工程验交工作。
7.完成领导交办的其他工作。

十一、测量工程师
1.负责现场交接桩，组织测量队对导线点和水准点进行复测和加密测量，建立全线导线和水准控制网。
2.负责测量结果的编报和规范管理，并在施工过程中定期复测。
3.负责督促、检查施工监测和监测资料整理情况；定期收集工程测量和施工监测数据并向项目领导报告。
4.负责组织工程竣工测量工作。
5.配合监理工程师的监督、复核工作。
6.负责项目测量仪器的使用、保管等管理工作，按期对测量仪器进行检定并保存各时期检定报告，建立健全测量仪器台帐。
7.负责管理高风险项目监控量测工作；及时审核提报相关测量数据。
8.负责做好测量仪器的调拨工作，规范并完善调拨手续。
9.完成领导交办的其他工作。

十二、路基工程师
1.认真贯彻执行施工技术管埋方面的规章制度、命令和指示。
2.参加施工调查，并提供原始资料或书写施工调查报告。
3.参加设计交底、交接桩及贯通测量工作，负责审核路基断面，参加全管段的竣工测量。
4.熟悉设计文件，负责设计文件核对，对需要改变设计的，按规定程序提出变更设计报告。
5.编制管段内路基工程实施性施工组织设计。参与研究、审核分项目部呈报的施工组织设计或施工方案。
6.深入现场掌握工程进度，及时解决施工技术难题，按相关规定标准要求建立健全工程台帐，参加工程竣工检查、初验及正式交验。
7.积极参加科研推先和新技术、新工艺的研究及工程创优工作。编制施工技术总结和工法。
8.检查、督促、帮助各分项目部做好竣工资料的编制及立卷归档工作。
9.完成领导交办的其它工作。


十五、技术主管
1.熟悉领会标书文件，核对设计图纸及工程数量，绘制所负责项目的有关细部大样图及施工辅助图，提供材料总计划。
2.负责工地的施工技术交底，指导并督促作业班组执行操作规程、工艺标准，贯彻执行施工规范和验收规范标准，落实经理部下达的工程创优计划。
3.根据经理部月进度计划，安排所负责班组施工任务，并负责所管辖班组或劳务队伍现场技术交底，对工程质量、进度、成本、现场文明施工情况负责落实。
4.认真记录工程日志，填写施工原始资料各种检查记录，并办理与驻地监理的申请签认手续，为工程计量提供准确的原始资料。
5.负责所管项目的测量工作，增强责任心，减少和杜绝任何大的事故发生。
6.按时提报月度施工建议计划及材料计划，深入工地，发现问题、及时调整计划，确保工程合同工期和上级下达计划目标的实现。
7.认真完成领导下达的各项任务。

十六、技术员
1.在工程部长领导下，开展日常施工技术工作。
2.做好工程数量计算，断面尺寸复核，标高、中线位置的测量。
3.认真填写隐蔽工程检查证、工程日志，参与工程自检、初检，做好原始材料的收集、整理，及时上报经理部工程部，通知监理工程师、专职质检人员做好检查签证。
4.认真编写技术交底，交底内容要具体、齐全。
5.经常深入工地，对作业现场进行检查、发现问题，督促其及时加以改正。
6.按时完成领导交办的其他工作。

十七、资料员
1.负责经理部所有技术资料的收集、整理和归档工作。
2.负责各类业主、监理和上级等单位来文、来函的分类整理，并建立相应的管理台帐。
3.负责各种施工规范及检验标准、技术书籍等资料的管理工作。
4.各类技术资料应分类保管，归档的资料均应登记，做好资料保管目录备查。
5.应严守保密制度，不得随意复制、散发各类技术资料，不得泄露原始数据，不得做有损单位的事情。
6.凡归档的技术资料均不得外借，如确因需要借阅时，应经总工程师或工程部长批准，并填写资料借阅单，限期归还。
7.对过期或废弃的资料不得随意销毁，如确需销毁，应严格履行报批手续，并造册登记入档。
8.加强与各部门间的沟通，及时通告相关信息，对于重要的事件及时向上级反映。
9.所有技术资料应妥善保管，如有丢失视为质量事故处理，填写事故报告，并视情节给予必要的处分。
10.完成领导交办的其它工作。

十八、调度员
1.负责项目调度各项工作，确保与各方联系畅通。
2.监督检查施工组织和施工计划的完成情况，掌握工程动态和进度，分析生产形势，为领导决策提供参考。
3.掌握项目人员、设备的运用状况以及物资、设备的供应使用情况，协调、督促项目有关部门及时解决施工生产中出现的问题。
4.快速、准确地传达上级单位及项目领导有关生产方面的指示、决定，并督促检查其执行情况。及时向领导汇报有关生产管理情况。
5.参加项目施工生产会议，了解和掌握项目施工计划以及施工组织设计的具体内容和相关会议决定。
6.及时向上级单位报送项目施工生产管理的有关报表、资料和数据。
7.收集整理项目所在地的气象和水文资料，掌握气象水文变化情况。
8.建立健全调度台帐和图表，积累和整理有关生产管理方面的资料和数据，并注意保密。
9.完成领导交办的其他工作。
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